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1. Hvor finder jeg Tilskudsportalen?

Ansggninger om tilskud fra den seerlige ordning for enkeltstdende adresser skal
sendes til Klimadatastyrelsen (KDS) gennem styrelsens

Tilskudsportal, som findes her: https://tilskud.ens.dk/Dashboard/tasportal.

Tilskudsportalen er aben for indsendelse af ansagninger fra den 2. august 2024.
Ansggningsfristen er den 2. september 2024 kl. 12.00. Derefter er der ikke mulig-
hed for at indsende ansg@gninger lzengere.

Bemeerk, at der enkelte steder pa Tilskudsportalen vil vaere angivet Energistyrel-
sens navn og logo fx nar du modtager notifikation pr. mail om nyt materiale tilgaen-
geligt pa portalen. Dette skyldes, at KDS samarbejder med Energistyrelsen om ad-
gangen til Tilskudsportalen, selvom Bredbandspuljen den. 7 juni 2022 blev overflyt-
tet fra Energistyrelsen til Klimadatastyrelsen.

2. Opret din profil
Du skal logge pa Tilskudsportalen med dit MitID. Det kan enten veere et privat Mi-
tID, en forenings eller virksomheds MitID.

Det kan bade vaere udbyderen eller dig, som sender ansggningen. Det aftaler | ind-
byrdes.

Log pa
Du er ikke logget pa systemet. (Hvis du lige er logget af, sa husk at lukke hele din internetbrowser)

Her kan du logge ind pa portalen

MitlD NemID NemID med naglefil

Log pa
MitaD

Farste gang du logger pa portalen, vil du blive bedt om at udfylde dine kontakt-
oplysninger.
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Det er iseer vigtigt at udfylde oplysning om e-mail i profilen og markere i boksen ud
for e-mailnotificiering. Det ger, at du far en e-mail, nar der sker noget pa din sag, fx
en meddelelse fra KDS.

Personlige oplysnipgs

-----

Adresse oplysninger

Vej
Postnummer

By

Nar du har indtastet oplysninger, klikker du pa Gem. Herefter bliver din profil vist pa
skaermen. Har du brug for at sendre oplysningerne, kan du altid ga tilbage til Min
Profil i hgjre averste hjarne og rette. Husk at gemme efterfglgende.

2.1 Tilknyt ny bruger

Hvis der skal knyttes mere end én bruger til ans@gningen og projektet fx en kon-
taktperson fra bredbandsudbyderen, kan administrator (den fgrste, som opretter
ansggningen), invitere andre brugere til projektet ved hjeelp af dennes e-mail-
adresse. Det er farst muligt at tilknytte en anden bruger, nar ansggningen er pabe-
gyndt (se afsnit 3). Ansaggningen behgver dog ikke at vaere gjort helt feerdig eller
indsendt.

Den relevante ansggning abnes ved at klikke pa projektets journalnummer og der-
efter veelges ’Administrer brugere’ i feltet ‘Tilknyttede brugere’.
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Sagsaktiviteter

Rediger ansogning - BSE Indsend information til Bredbandspuljen

TRYK HER FOR AT REDIGERE DIN ANSGGNING INDSEND INFORMATION TIL BREDBANDSPULIEN

Brugere

ADMINISTRER BRUGERE

Tilknyttede brugere (1)

Den gnskede nye brugers e-mailadresse og navn indtastes, og der veaelges en rele-
vant rolle til den nye bruger. Rollen ’partner’ veelges kun, hvis det er en person fra
bredbandsudbyderen, som tilknyttes. Alle andre saettes som ’deltager’.

<Administrer brugere

TILKNYT NY BRUGER

Brugere Stamoplysninger

Thorid Danielsen (akiuel bruger)

Administrator E-mail

Personens navn

Rolle @ Veelg v

OPRET INVITATION

Den inviterede bruger far nu en mail med et link til sagen, som skal bruges til at fa
adgang til sagen. Der logges ind med MitID.

Hvis du oplever problemer med at invitere brugere til sagen, kan du kontakte KDS
ved at sende en mail til bredbaandspulien@sdfi.dk | mailen anfgres journalnum-
meret pa projektet, samt navn og e-mailadresse pa den person, som skal tilknyttes
sagen. Den bruger, som skal tilknyttes, skal i forvejen have vaeret logget pa porta-
len og oprettet sig selv som bruger.

Du kan nu ga videre ved at trykke pa "Mine ansagninger” gverst i hgjre hjgrne.
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3. Opret ansggning

P4 siden "Mine ansggninger” kan du felge din ansggning. Det vil veere her, du
blandt andet kan se, hvad der er sendt mellem dig og KDS. For at sende en ansag-
ning til den saerlige ordning skal du trykke pa "Opret ansggning”.

Dine ansg@gninger

OPRET ANS@GNING

Velkommen til ansegningsportalen

Du har mulighed for at soge 4 forskellige puljer

Seg ansegning ndtast journal nr., ansegningsnavn, pulje, status, eller oprettet dato Q Axtive v

Journalnr. Ansegningsnavn Pulje Status Seneste aktivitet v

Et nyt vindue abner, hvor du skal vaelge "Bredbandspuljen — Den szerlige ordning”
blandt de tilskudsordninger, der er tilgeengelige pa portalen.

Veelg den pulje du vil sage

Bredbandspuljen
OPRET ANS@GNING

Lzes om puljen

OPRET ANS@GNING

Bredbandspuljen - Den saerlige ordning

Lzes om puljen

Nu kan du begynde pa din ansagning.

4. Udfyld ansggningsskema
Ansggningsskemaet bestar af 4 trin. Du kan ga frem og tilbage mellem trinene ved
at trykke pa titlerne gverst, eller nar du trykker 'Naeste’ i bunden af siden.

< Ansggning Indsendt

Bredbandspuljen - Den sarlige ordning
Tilskue til udruining af bredband kan sages af enkeltstdende adresser Adresseme er markeret med orange prik pa Bredbdndskortet Ansagningen kan udfyldes og indsendes af adressens ejer eller af den valgte bredbandsudbyder.

Du finder information om processen - og en guide til at udfylde ansagningsskemaet - p vores hjemmeside
Husk at udiylde alle felter, at vedhzefte ansegnir og partner Det gores pé faneblad 3. Vedhatt filer’

1. Ansagning trin 1 2. Ansegning trin 2 3. Vedneett filer 4. Godkend og send
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Hvis du ikke gnsker at oprette ansggningen med det samme, eller du bliver afbrudt
og farst kan feerdiggere den senere, kan du altid komme tilbage til ans@gningen se-
nere.

Husk at fa afsluttet og sendt ansggningen senest den 2. september 2024 k.
12.00.
4.1 Ansggning trin 1

| Ansggning trin 1” er der tre hovedfelter, som du skal udfylde.

Det farste hovedfelt er "Ansggende adresse”.

Her skal du indtaste oplysninger om den adresse, du sager tilskud til. Skriv
adressen, som den fremgar pa Bredbandskortet.

Under "Navn pa kommune” veelger du i rullemenuen, hvilken kommune den
tilskudssegende adresse er placeret i geografisk.

Ansggende adresse

Vejnavn og nummer *
Postnummer *
By"

Navn pi kemmune * v

Det andet hovedfelt du skal udfylde er "Ejer/lejer oplysninger”.

Her skal du udfylde dine kontaktoplysninger. Skriv dit fulde navn, din private
adresse, e-mail og dit telefonnummer.

Ejer/lejer oplysninger

Ejer/lejers navn
Adresse (Ve], postnummer, by)
Email

Telefonnummer
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Den tredje og sidste hovedfelt under "Ansggning - Trin 1” er "Oplysning om projek-
tet”.

Her skal du skrive dit annonceringsnummer ind. Annonceringsnummeret finder du
pa den kvittering, som KDS sendte dig, da du tilmeldte din adresse til annonce-
ringslisten. Et annonceringsnummer ser fx sddan her ud: E1000-2024.

| rullemenuen veelger du derefter navnet pa den bredbandsudbyder, du har indgaet
aftale med om etablering af bredband. Hvis udbyderens navn ikke fremgar af listen,
veelger du 'Anden ejer af infrastruktur’ og udfylder det nye felt med udbyders navn.

Oplysninger om projektet

Projektets annonceringsnummer “@

Navn pa bredbandsudbyder, der v
er indgaet aftale med *

Nar alle felter er udfyldt, kan du ga videre ved at trykke pa 'Neeste’ nederst pa
siden.

4.2 Ansggning trin 2
| "Ans@gning trin 2” skal du udfylde budgetoplysningerne.

Budgetoplysninger

Deekning hejst 5/1 Mbit/s. Fremgar@ Vaelg v
af Bredbandskortet

Point for vejafstand. Fremgar af@ | Vaslg N7
Bredbandskortet

Samiet budget for projektet (InklL@ | 0,00
hledbéndsudbyderens egen
investering) eksl. moms *

Egenbetaling fra anseger inkl. 0,00
moms *

Egenbetaling fra ansager ekskl. 0,00
moms

Medfinansiering fra kommune * 0,00

Bredbandsselskabets egen 0,00

investering ekskl. moms *

Ansegt beleb 0,00
Projektets startdato * 01-01-2022 =
Projektets slutdato * 01-01-2022 g
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Det farste felt vedrgrer, om der pa adressen er adgang til en bredb&ndsdaekning pa
hgjst 5/1 Mbit/s. Du skal veelge enten Ja eller Nej. Du finder oplysningen pa
Bredbandskortet, nar du klikker pa din adresse.

‘ Dzkning hejst 5/1 Mbit/s: Ja

r ot far vaiafetand- 50

Den seerlige ordning
Jeg gnsker at soge tilskud som enkeltstdende adresse

Den almindelige ordning
Adressen skal indga i en ansggning sammen med andre adresser

Det andet felt vedrgrer, adressens vejafstand til anden tilskudsberettiget adresse.
Vejafstanden er angivet med en vaerdi, som indgar i pointberegningen. Du skal fra
rullemenuen veelge mellem tallene 0-100. Du finder oplysningen pa
Bredbandskortet, nar du klikker pa din adresse.

Daknina haist 511 Mbit/s: Ja
Point for vejafstand: 50

Den seerlige ordning

Jeg ensker at sege tilskud som enkeltstéende adresse

Den almindelige ordning
Adressen skal indga i en ansggning sammen med andre adresser

| feltet "Samlet budget for projektet ekskl. moms” indtaster du, hvad det koster at
etablere bredbandsnettet. Her angives alle forventede tilskudsberettigede
omkostninger for projektet. Prisen skal angives uden moms. Budgettet er lagt af
bredbandsudbyderen. Budgettet fremgar af partnerskabsaftalen.

| feltet "Egenbetaling fra ans@ger inkl. moms” angiver du det belgb, som du
(adresseejer) selv bidrager med til projektet. Belgbet angives med to decimaler.
Husk at du skal bidrage med mindst 2.000 kr. inkl. moms for at kunne sgge tilskud.
| neeste felt udregnes egenbetaling ekskl. moms automatisk. Du kan ikke selv taste
i de gra felter.

Hvis din kommune giver et gkonomisk bidrag til dit projekt, skal du i feltet
"Medfinansiering fra kommunen” indtaste det belgb, som kommunen bidrager med.
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| feltet "Bredbandsselskabets egen investering ekskl. moms” skal du angive det
samlede belgb, som den bredbandsudbyder, du har indgaet partnerskab med, har
oplyst, at de vil investerere i projektet. Bredbandsudbyderen skal mindst investere
10.000 kr.

| feltet "Ans@qt belgb” bliver det automatisk beregnet, hvor meget | sgger i tilskud,
nar du har udfyldt felterne ovenfor. Her kan du ikke selv taste ind. Det ansggte
tilskud ma ikke vaere over 125.000 kr.

Nederst pa siden skal du indtaste projektets start- og slutdato. Det vil sige, hvornar
| forventer at pabegynde etableringen, og hvornar den kommende daekning vil
veere feerdig. Datoerne skal veere aftalt med din bredbandsudbyder og vil fremga af
partnerskabsaftalen. Bemaerk at projektet farst kan pabegyndes, nar og hvis der er
modtaget tilsagn om tilskud. Hvis bredbandsudbyderen pa blanketten har angivet
en slutdato i mere almene vendinger (fx slutningen af 2025), anbefaler vi, at du
indtaster den sidste dato for det interval, de har angivet (i dette tilfaelde 31.12.2025)

Nar du har kontrolleret, at alle indtastede tal er korrekte, trykker du 'Naeste’ nederst
pa siden.

4.3 Vedhaeft filer
Som bilag til din ansggning, skal du vedheefte og sende flere dokumenter. Det ggr
du pa denne side.

Vedheeft filer
Felgende filer skal vedheefies
Anssgningsblanket * =+ Tilfgj filer
Der skal mindst vedhzeftes 1 fil{er)
Partnerskabsaftale med budget * =+ Tilfgj filer

Der skal mindst vedhzeftes 1 fil(er)

Evt. tilsagn fra kommune =+ Tilfej filer

Andet — Her kan du vedhafte =+ Tilfgj filer
eventuelt andet materiale relevant
for ansegningen, fx
mailkorrespondance med SDFI.

1. Ansggningsblanket: Den underskrevne ansggningsblanket. Skabelon til
ansggningsblanketten finder du pa hjemmesiden (Trin 4 under overskriften
"Hvordan ansgger du — processen trin for trin’). Husk at ansggnings-
blanketten skal vaere dateret og underskrevet.
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2. Partnerskabsaftale med budget: Den underskrevne aftale mellem
bredbandsudbyder og adresseejer/lejer. Husk at partnerskabsaftalen skal
veere dateret og underskrevet af bade udbyder og dig.

3. Evt. tilsagn fra kommunen: Vedhaeftes kun, hvis kommunen giver et
gkonomisk bidrag til din adresse. Kommunen tilsagn skal veere givet pa
KDS'’s standard formular, som findes pa hjemmesiden (Trin 2).

4. Andet: Har du andet materiale relevant for ansggningen, kan du vedhaefte
det her. Det kan fx vaere en kopi af en mailkorrespondance, du har haft
med KDS.

Der skal vedheeftes materiale under punkt 1 og 2, mens det ikke er ngdvendigt at
vedheefte noget under punkt 3 og 4, hvis det ikke er relevant for din ansagning.

Veelg '+Tilfgj filer’, nar du skal vedhaefte et dokument. Der kan godt vedhaeftes flere
dokumenter under hver punkt.

Vedha=ft filer

Felgende filer skal vedhasftes

Ansogningsblghket * =+ Tilfej filer

erEiles 1 fil(er)

Partnerskabsaftale med budget * + Tilfaj filer

Nar alt er vedhaeftet, vaelger du 'Neeste’ nederst i hgjre side.

4.4 Godkend og send
Pa denne side kan du fa et overblik over alle de oplysninger, du har indtastet.

Hvis der er felter, du ikke har udfyldt, eller der er andre fejl, vil du fa en
fejlmeddelelse om det. Det skal rettes, far ansggningen kan sendes ind.
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dvarsel! Et eller flere felter er pakrasvet. Luk liste
Vedhaeft filer
or 13 filer vedhzefiel. Felt: "Partnerskabsaftale med budget".

Advarsel! Felgende valideringer kunne ikke gennemfares. (Luk liste]
» Pafanen 'Ansegning trin 2' skal udbyders investering vzre mindst 10.000kr.
» Der kan hojst seges om 125.000 kr.

Du kan ga tilbage i ansggningsskemaets sider enten ved at trykke pa de enkelte
faner eller ved at veelge "Rediger” ud fra de felter, du mangler at udfylde.

Navn b kommune

Nar alt er korrekt indtastet, skal du huske at veelge ’Indsend’ til hgjre nederst pa
sidste side.

Test til at gemme pa TAS.docx 12,4 KB

TILBAGE INDSEND

Feltet vil veere grat, hvis du mangler at udfylde nogle oplysninger.

Der dannes nu en "Kvittering”. Her kan se de oplysninger, du har indtastet, og finde
det journalnummer (BSE2024-xxxxxx), som sagen har faet.

Journalnummeret bedes oplyst ved alle henvendelser til Klimadatastyrelsen.
Du kan downloade en kvittering nederst pa kvitteringssiden.

Hvis du far brug for at rette en oplysning i ansggningen, kan du kontakte KDS.
Husk at have journalnummeret klar. Du kan ikke eendre i ansggningen efter ansag-
ningsfristen den 2. september 2024 kI.12.00.

Nar ansggningsfristen er udlgbet, gennemgar KDS ansggningerne, hvor vi blandt
andet tjekker, at ansggningen opfylder alle krav.

Du kan blive kontaktet under behandlingen af ansggningen. | s& fald vil kommuni-
kationen ske via Tilskudsportalen. Du far en mail til den adresse, du har oprettet i
din profil, hvis der sker noget nyt pa sagen, hvis du ikke har sagt nej tak til e-mail
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notifikation, da du oprettede profilen. Se naermere i afsnit 5 om, hvordan du besva-
rer en henvendelse fra KDS.

Nar KDS har behandlet alle ansggninger, vil det ud fra pointmodellen afggres om,
der gives tilskud til din adresse. Du vil modtage besked om tilsagn om tilskud eller
afslag pa tilskud gennem Tilskudsportalen.

4.5 Accept af tilsagn
Hvis du far et tilsagn om tilskud, skal du acceptere eller afvise tilsagnet.

For at acceptere eller afvise et tilsagn skal du ga ind pa sagen via "Mine ansggnin-
ger” og veelge enten at acceptere eller afvise tilsagnet. For tilsagnet kan accepte-
res, skal du have bredbandsudbyderen til at underskrive den blanket om accept,
som er vedlagt tilsagnet. Blanketten vedhaeftes og indsendes sammen med accep-
ten.

Hvis du veelger at afvise et tilsagn om tilskud, vil du blive bedt om at skrive, hvorfor
du gar det.

Nar du har accepteret et tilsagn om tilskud, kan | szette projektet i gang.

5. Overblik over ansggning og kommunikation

Pa siden "Mine ansagninger” kan du se din ansggning (eller evt. dine ansagninger,
hvis du har sagt tilskud til flere adresser).

Du kan ga ind pa din ansagning ved at trykke pa linjen med ansggningen.

MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD

Dine ansggninger
Velkommen til ansegningsportalen
OPRET ANS@GNING
Du har mulighed for at sege 12 forskellige puljer.
Seg ansagning Q Aktive v

Journalnr. Ansegningsnavn Pulje Status Seneste aktivitet

< BSE2022-289757 Bredbandspuljen - Den sz... Bredbandspuljen - Den szerlige ordning Ny sag 21-07-2022

Nar du er inde pa selve ansggningen, kan du finde al den kommunikation, der har
veeret mellem dig og KDS via portalen. Det er den nederste del af siden under
'Sagsforlgb. Du kan se, hvad der er sket og hvornar det er sket.
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Sagsforlgb

( Ansagning Indsendt ) Afsluttet a

Hvis du vil sende en besked til os, ger du det fra denne side ved at vaelge boksen
"Indsend information til Bredbandspuljen”.

Pt 0ato Us-Us-2U22

Journalnr. BSE2022-289803 Pulje Bredbandspuljen - Den seriige ordning Tilsagn 0,00 kr

Status Ansegning indsendt Rolle Administrator Udbetalt 0,00 kr

Indsend information til Bredbandspuljen
INDSEND INFORMATION TIL BREDBANDSPULJEN

6. Udbetaling af tilskud

Tilskuddet udbetales, nar projektet er afsluttet. Lees mere om kravene til dokumen-
tation med videre i vejledningen til ansggere og pa KDS’s hjemmeside.

Anmodning om udbetaling skal sendes ind pa Tilskudsportalen. Det er udbyderen,
der er netejeren, som modtager tilskuddet. Det er derfor ofte ogsa bredbandsudby-
deren, som star for at indsende udbetalingsanmodningen, men det kan ogsa veere
adresseejeren.

Hvis bredbandsudbyderen selv skal sende anmodningen, kan du give denne ad-
gang til sagen ved at benytte funktionen "Inviter ny bruger”, som beskrevet i afsnit
2.1

Nar udbetalingsanmodning skal fremsendes, finder du ferst projektet frem via "Mine
ansggninger”. Nar du sta pa projektets side, kan du veelge den boks, hvor der er
angivet “Indsend udbetalingsanmodning”.

Du kan nu vedheaefte de dokumenter, som er relevante for udbetalingsanmodnin-
gen:

Udfyldt skema med ans@gning om udbetaling (ligger i tilsagnsbrevet)
Udfyldt skema med ledelseserkleering (ligger i tilsagnsbrevet)
Projektregnskab

Bilagsoversigt

PN~
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5. Regningsbilag og betalingsdokumentation. Udbyder kan veelge at indsende
en revisorerklaering i stedet.

6. Bekreeftelse fra adresseejer/lejer pa, at der er etableret infrastruktur til
adressen inklusive tilslutningsstik i egendommen

Indsend udbetalingsanmodning

Indsend Du Kan finde den i

Kommentar

Dokumenter + Tilfoj fler

Nar du har vedhaeftet alle relevante dokumenter, trykker du pa "Indsend”. KDS vil
derefter behandle anmodningen og svare via portalen.

Sagen vil som udgangspunkt blive lukket et par uger efter sidste udbetaling.
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