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1. Generelt

Digitaliseringsstyrelsen har udarbejdet denne vejledning, der angiver de naermere retningslinjer for
afgivelse af radiodaekningsplaner og oplysninger om eksisterende positioner til www.mastedatabasen.dk.

Baggrunden for vejledningen er den nyeste sendring i mastedatabasen, hvor der nu er sket en opdeling af
teknologier og frekvensband i indberetningen. For indberetninger i 800 MHz-bandet, sa stilles der som
noget nyt krav om indberetning af antennehgjde og sendeeffekt. Idet 800 MHz-bandet fgrst anvendes til
mobiltelefoni fra 1. januar 2013, vil de to nye oplysninger kun skulle gives for nye antennepositioner.
Zndringerne fglger af bekendtggrelse 1142 af 5. december 2012, bekendtggrelse om afgivelse af
radiodaekningsplaner og oplysninger om eksisterende antennepositioner.

1.1 Oplysninger der skal indberettes

Indehavere af tilladelser geeldende indenfor et geografisk afgraenset omrade, sakaldte fladetilladelser, skal
indsende oplysninger om placering af eksisterende antennepositioner samt planlagte antennepositioner til
Digitaliseringsstyrelsen.

De tilladelsesindehavere, som ikke har fladetilladelser, og som derfor ikke skal indberette til
mastedatabasen, vil fremga af frekvensregistret, som kan findes her: frekvensregistret.

2. Lovgrundlaget

Mastelovens formal er at sikre optimal radiokommunikation samtidig med, at det samlede antal master og
disses pavirkning af omgivelserne begraenses mest muligt. Mastedatabasen er et vigtigt redskab til at finde
egnede antennepositioner og til at dele disse.

I medfgr af § 16, stk. 5, i lov om etablering og fzelles udnyttelse af master til radiokommunikationsformal
m.v., jf. lovbekendtggrelse nr. 420 af 10. marts 2021, som sndret ved § 3 i lov nr. 1555 af 12. december
2023 og § 20 i lov nr. 698 af 20. juni 2025 (herefter benaevnt som masteloven), jf. § 1, stk. 1, i
bekendtggrelse nr. 955 af 4. august 2010 om offentligggrelse af oplysninger om radiodaekningsplaner og
eksisterende antennepositioner (offentligggrelsesbekendtggrelsen), fastsaetter Digitaliseringsstyrelsen
narmere regler om indberetning af radiodaekningsplaner og eksisterende antennepositioner.

De nzermere regler om kravene til udformningen af radiodaekningsplaner og oplysninger om eksisterende
antennepositioner findes i Digitaliseringsstyrelsens bekendtggrelse nr. 1162 af 22. november 2019 om
afgivelse af radiodeekningsplaner og oplysninger om eksisterende antennepositioner (herefter benaevnt
indberetningsbekendtggrelsen).

3. Indberetning af oplysninger som er undtaget fra
offentligggrelse

Justitsministeriet eller Forsvarsministeriet kan indstille til Digitaliseringsstyrelsen, at antennepositioner til
konkrete radiotjenester undtages fra kravet om offentligggrelse. Dette kraever, at den indberetningspligtige
ansgger Justitsministeriet eller Forsvarsministeriet om, at antennepositionerne undtages fra offentligggrelse
i en toarig periode. Ved undtagelse fra offentligggrelse skal oplysningerne indsendes direkte til
Digitaliseringsstyrelsen og ikke via mastedatabasen.
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4. Krav til udformning af radiodaekningsplaner og
oplysninger om eksisterende antennepositioner

4.1 Hvilke oplysninger skal indberettes

| forbindelse med indberetninger til Digitaliseringsstyrelsens mastedatabase, vil der skulle indberettes om
fremtidige radiodakningsplaner, egne reservationer og eksisterende positioner. Indberetninger til
Digitaliseringsstyrelsen skal ske i form af en samlet indberetning, der indeholder alle fremtidige
radiodaekningsplaner, egne reservationer og eksisterende positioner.

4.1.1 Radiodaekningsplaner

Fremtidige radiodaekningsplaner daekker over indberetterens fremtidige planer til udbygning over en toarig
periode. Oplysningerne om radiodakningsplaner er planer, som foreligger pa indberetningstidspunktet.
Planerne er ikke bindende, da de kan blive @ndret efterfglgende efter behov. Hver enkelt planlagt fremtidig
position indberettes med fglgende oplysninger, jeevnfgr indberetningsbekendtggrelsens § 3, stk. 2, og
bekendtggrelsens bilag 1:

o Tilladelsesindehavers navn

e Betegnelse for sggeomradet i form af unikt stationsnavn

e Dato for forventet idriftsaettelse af positionen (denne oplysning er vigtig, da positionen ellers vil
fremga som eksisterende pa mastedatabasen.dk)

e Positionsangivelse i form af koordinater; UTM E og UTM N

e Adresse, som angiver placeringen af den planlagte antennepositions placering. Safremt det ikke er
muligt at angive en adresse, angives i stedet betegnelsen ”PS” eller en bindestreg

e Den pataenkte radiotjeneste

e Frekvensband, safremt den pataenkte radiotjeneste er GSM, UMTS, TK, LTE eller evt.
teknologineutral

e Hvis frekvensband angives som ”"800”, sa angives ogsa estimeret antennehgjde og EIRP, hvor dette
er muligt. Digitaliseringsstyrelsen forventer, at det altid er muligt at estimere disse ved indberetning
3 maneder fgr forventet idriftsaettelse

e Sggeomradets geografiske udstraekning, som angives ved en radius i meter.

4.1.2 Reservationer

Reservation indebzerer ifglge bemaerkningerne til mastelovens § 9, at en masteejer far adgang til at placere
egne antennesystemer pa masten forud for andre, idet sigtet er, at masteejeren kun kan reservere et
rimeligt antal positioner. Fglgende oplysninger om hver enkelt reservation pa egne master skal ifglge
indberetningsbekendtggrelsens § 4, stk. 2 og bekendtggrelsens bilag 1 indsendes til Digitaliseringsstyrelsen:

o Tilladelsesindehavers navn

e Dato for forventet idriftseettelse (denne oplysning er vigtig, da positionen ellers vil fremga som
eksisterende pa mastedatabasen.dk)

e Positionsangivelse i form af geografiske koordinater for den omhandlende mast; UTM E og UTM N

e Adresse, som angiver placeringen af den omhandlende mast (hvis det er muligt at angive en
adresse)
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e Den pataenkte radiotjeneste

e Frekvensband, safremt den pataenkte radiotjeneste er GSM, UMTS, TK, LTE eller evt.
teknologineutral

e Angives "800” som frekvensband, sa skal indberetteren efter bedste evne angive estimeret
antennehgjde og estimeret EIRP

e Angivelse af ejer af masten eller det antennebzerende objekt.

4.1.3 Eksisterende positioner

Eksisterende positioner er antennepositioner, som allerede er etableret og i drift. | forbindelse med
eksisterende positioner skal fglgende oplysninger indberettes til Digitaliseringsstyrelsen for hver enkelt
position, jf. indberetningsbekendtggrelsens § 5, stk. 2 og 3, og bekendtggrelsens bilag 1:

e Tilladelsesindehavers navn

e Betegnelse for sggeomradet i form af unikt stationsnavn

e Dato fra hvornar idriftseettelse er sket

e Positionsangivelse i form af geografiske koordinater for den omhandlende antennepositions
placering; UTM E og UTM N

e Adresse, som angiver placeringen af den omhandlende position

e Den anvendte radiotjeneste

e Frekvensband, den pataenkte radiotjeneste er GSM, UMTS, TK, LTE eller evt. teknologineutral

e For frekvensband 800 skal der tillige angives antennehgjde (i meter) og EIRP.

5. Hvordan skal der indberettes

Indberetning af radiodaekningsplaner og oplysninger om eksisterende antennepositioner sker elektronisk til
Digitaliseringsstyrelsen med anvendelse af digital signatur eller MitID erhverv. Indberetningerne skal
foretages som en samlet oversigt, der indeholder alle fremtidige radiodaekningsplaner, egne reservationer
og eksisterende positioner.

Det er muligt at indberette via Excel 2003, Excel 2007 eller CSV (kommasepareret tekstfil) ved anvendelse af
et af Digitaliseringsstyrelsen udarbejdet skema, jaevnfgr ogsa indberetningsbekendtggrelsens bilag 1.
Indberetningsskema (Excel 2007) finde her og indberetningsskema (Excel 2003) findes her.

Indberetninger skal ske kvartalsvis henholdsvis pr. 1. januar, 1. april, 1. juli og 1. oktober, hvor oplysningerne
skal veere indberettet og importeret til Digitaliseringsstyrelsens mastedatabase senest den 15. i den
pageldende maned. Der er dog ogsa mulighed for Ipbende at indberette @ndringer i tidligere indberettede
radiodakningsplaner og indberetninger om eksisterende positioner. Ogsa aendringer skal ske i form af en
samlet indberetning, der indeholder alle fremtidige radiodaekningsplaner, egne reservationer og
eksisterende positioner. For nye positioner i 800-MHz-bandet arbejder Digitaliseringsstyrelsen pa, at ad hoc
indberetning af nye positioner bliver muligt, uden at det skal ske ved en samlet indberetning.

Safremt indberetningen er mangelfuld, skal korrekt indberetning ske inden en uge efter
Digitaliseringsstyrelsens anmodning.

5.1 Udfyldelse af indberetningsskemaet

Oplysninger om savel fremtidige radiodaekningsplaner, eventuelle egne reservationer og eksisterende
positioner afgives samtidig og i form af en samlet liste. Denne liste udformes i overensstemmelse med
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skabelonerne pa www.digst.dk. Indholdet i skabelonerne er ens, det er blot skabelonernes format, der er
forskellig.

| det fglgende beskrives det neermere indhold af de enkelte kolonner, der er angivet i skabelonerne. Det er
dog, som det fremgar nedenfor, ikke alle kolonner, der er relevante for alle typer af indberetninger.

Tilladelsesindehaver
Feltet anvendes til at angive navnet pa tilladelsesindehaver.
Feltet skal altid udfyldes.

Unik station navn

Feltet anvendes til at angive tilladelsesindehaverens unikke betegnelse for den pagaldende
antenneposition.

Feltet skal altid udfyldes.

Forventet idriftseettelsesdato

Feltet anvendes til at angive, hvornar en given position forventes at veere sat i drift. Feltet udfyldes med
dato pa formen DD-MM-YY (f.eks. 13-05-14).

Feltet skal kun udfyldes i forbindelse med fremtidige positioner og indberetninger om egne reservationer.
Sdfremt dette felt ikke er udfyldt, vil antennepositionen fremga som eksisterende pd mastedatabasen.dk.

Idriftsaettelsesdato

Feltet anvendes til at angive, hvornar en given position er sat i drift. Feltet udfyldes med dato pa formen
DD-MM-YY (f.eks. 13-05-14).

Feltet skal kun udfyldes i forbindelse med eksisterende positioner. Sdfremt der ikke er indberettet en
idriftseettelsesdato, vil positionen fremgd som en planlagt position pd mastedatabasen.dk.

Ejerskab
Feltet anvendes til at angive ejer af en mast eller andet antennebaerende objekt.
Feltet skal kun udfyldes i forbindelse med reservationer pG egen mast.

Positionsvejnavn
Feltet anvendes til at angive adresse eller en neermere beskrivelse for placering af antenneposition.

| situationer, hvor adressen ikke er kendt, udfyldes feltet med betegnelsen ”PS” eller en bindestreg, hvilket
kun er gyldigt for fremtidige positioner.
Feltet skal altid udfyldes.

Postnr
Feltet anvendes til at angive postnummeret, der hgrer til positionsvejnavnet.
Feltet udfyldes, hvis der ikke er angivet betegnelsen “PS” eller en bindestreg i positionsvejnavnet.

By
Feltet anvendes til at angive bynavnet hgrende til postnummeret.
Feltet udfyldes, hvis der ikke er angivet betegnelsen “PS” eller en bindestreg i positionsvejnavnet.

Tjeneste art
Feltet anvendes til at angive typen af radiotjeneste, der anvendes eller pateenkes anvendt pa den
pagaldende position. Feltet udfyldes ved, at der angives en af fglgende teknologityper:

Digitaliseringsstyrelsen Oktober 2025



Brugervejledning i forbindelse med indberetning af oplysninger til mastedatabasen.dk

e GSM

e GSM-R

e UMTS

e Landmobile radiotjenester
e Radiokade

e FWA

e TK

o [TE

o DAB

e DVB-T

e FM

e TV

e Teknologineutrale tilladelser
e Andre

Feltet skal altid udfyldes. Hvis der angives GSM, UMTS, LTE eller TK, sG skal der ogsa udfyldes frekvensband i
den falgende kolonne. For Teknologineutrale tilladelser, sa skal der kun angives frekvensbdnd, hvis det er
relevant.

Frekvensband
For offentlige elektroniske kommunikationsnet (GSM, UMTS, LTE, TK og eventuelt Teknologineutrale
tilladelser) skal der angives frekvensband. Der er fglgende muligheder:

e 800
e 900
e 1800
e 2100
e 2600

Feltet er obligatorisk for offentlige elektroniske kommunikationsnet. For andre teknologier er feltet ikke
relevant.

Antennehgjde

Antennehgjde angives kun for offentlige elektroniske kommunikationsnet, hvor der for frekvensband er
angivet 800. Antennehgjden angives antennehgjden i meter over terraen. Oplysningerne anvendes alene til
sagsbehandling i Digitaliseringsstyrelsen og offentligggres derfor ikke.

Feltet er kun obligatorisk for 800 MHz-teknologier.

Sendeeffekt (EIRP)

Sendeeffekt angives kun for offentlige elektroniske kommunikationsnet, hvor der for frekvensband er
angivet 800. EIRP malt i dBm. Oplysningerne i dette felt anvendes kun til sagsbehandling i
Digitaliseringsstyrelsen og offentligggres derfor ikke.

Feltet er kun obligatorisk for 800 MHz-teknologier.

Radius i meter

Feltet anvendes til at angive det mulige sggeomrade i forbindelse med fremtidige positioner. Sggeomrade
angives ved en radius i meter.

Feltet skal kun udfyldes i forbindelse med fremtidige positioner. Bemaerk, at feltet ses som vejledende.
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UTMEog UTM N

Felterne anvendes til at angive Easting (UTM E) og Northing (UTM N) koordinater for den pageeldende
position eller sggeomrade. Koordinaterne afrundes til hele meter og skal baseres pa UTM32 Euref89 eller
WGS84-datum. Positionsaflaesningen skal for eksisterende positioner ske maksimalt én meter fra
antennepositionens fysiske placering. Selvom GPS og lighende positioneringssystemer kan veere upracise,
er det tilstreekkeligt at angive den afleeste position, sa laenge der er aflaest en meter fra antennepositionen.

For positioner, hvor der ikke hidtil er aflaest maksimalt én meter fra antennepositioner er fristen for at
indberette med den nye przcision indberetningen 1. juli 2016.

Telekommunikationsindustrien har for at opna mest mulig ensartethed i mastedatabasen anbefalet, at der
altid indberettes koordinaterne pa antennepositionens "sektor 1”. Ved sektor 1 forstas i denne
sammenhang den fgrste antenne, placeret i retning 0 grader eller derover, pa den pagaldende position.
Digitaliseringsstyrelsen stgtter denne anbefaling og opfordrer alle indberettere til mastedatabasen til at
felge anbefalingen.

Feltet skal altid udfyldes.

Kommentar

Kommentarfeltet er udgaet ved bekendtggrelse nr. 1142 af 5. december 2012. Af hensyn til at szerligt
fremskaffet data ikke skal ga tabt, sa opretholdes feltet i regnearket. Feltets funktion er imidlertid
bortfaldet, og der skal ikke laengere skrives en kommentar til positioner over 150 meter fra adressen. Disse
positioner skal alene godkendes eller rettes.

Feltet har ikke lzengere en funktion.

5.2 Digital signatur og MitID

Som det fremgar ovenfor, skal indberetninger til Digitaliseringsstyrelsens mastedatabase ske elektronisk. For
at

indberetningen kan ske pa en sa sikker made som muligt, skal der ved indberetning anvendes digital
signatur eller MitID. Dette kraever, at der oprettes et certifikat pa den eller de medarbejdere, der skal
indberette til mastedatabasen, og at Digitaliseringsstyrelsen opretter de pagaeldende som brugere af
systemet. Tilladelsesindehaver skal selv anskaffe og installere relevante klientcertifikater og efterfglgende
rette henvendelse til Digitaliseringsstyrelsen, saledes at den pagaldende person kan blive oprettet som
bruger (indberetter) i mastedatabasens indberetningsmodul.

Yderligere informationer om digital signatur og MitID kan findes pa www.digitalsignatur.dk og
www.mitid.dk.

6. Indberetning af oplysninger til mastedatabasen

Pa Digitaliseringsstyrelsens hjemmeside, Digitaliseringsstyrelsen.dk, findes skabeloner, som skal anvendes i
forbindelse med indberetning af oplysninger til mastedatabasen.

Nar skabelonen er udfyldt, skal denne importeres til mastedatabasens indberetningsmodul. Dette sker ved
at logge pa med digital signatur pa www.virk.dk og herfra vaelges Myndigheder > Digitaliseringsstyrelsen >
Mastedatabasen. Siden er alene tilgaengelig, nar der anvendes digital signatur eller MitID.
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6.1 Behandling af de indberettede oplysninger

Efter import af oplysninger til mastedatabasens indberetningsmodul kontrollerer mastedatabasen
automatisk, om de importerede oplysninger i skabelonen, er korrekt udfyldte. Herefter sker en verificering
af oplysningerne, hvilket er naermere beskrevet nedenfor.

6.1.1 Automatisk godkendelse

Nedenstaende er en oversigt over, hvilke positioner der vil blive godkendt automatisk:

e Nar afstanden mellem den angivne adresses koordinater og antennepositionens koordinater er
mindre end 150 meter

e Nar antennepositions koordinater er indenfor den angivne adresses matrikel. Godkendelsen vil ske,
uanset om afstanden mellem antennepositionens koordinater og adressens koordinater er mere
end 150 meter

e Nar adresseangivelse er midlertidigt udskudt, hvilket betyder, at betegnelsen ”PS” eller en
bindestreg er angivet som positionsvejnavn. Dette er kun gyldigt i forbindelse med fremtidige
positioner

e Automatisk godkendelse sker ogsa, nar koordinatet tidligere er godkendt for en anden position.
Dermed kan en ny antenne pa samme konstruktion hurtigere godkendes.

6.1.2 Advarsler

Hvis en indberetning af en position giver en advarsel, betyder det, at der muligvis er forkerte data i de
indberettede oplysninger, og derfor skal oplysningerne kontrolleres. Efter kontrollen skal der enten
foretages en tilretning i indberetterens stamdata, og de rettede data skal importeres pa ny, eller der skal
foretages en manuel godkendelse af advarslen, safremt advarslen er ubegrundet.

Nedenstaende er en oversigt over, hvilke mulige problemstillinger der vil give en advarsel fra
mastedatabasen:

e Afstanden mellem den angivne adresses koordinater og antennepositionens koordinater er stgrre
end 150 meter. Desuden ligger adressens koordinater og antennepositionens koordinater pa hver
sin matrikel. Safremt de indtastede oplysninger viser sig at veere korrekte, kan positionen manuelt
godkendes. Hvis ikke de indtastede oplysninger er korrekte, er det ikke tilstraekkeligt at rette i
indberetningsmodulet. Stamdataene skal sendres til det korrekte og importeres pa ny

e Adressen kunne ikke stedbestemmes, eksempelvis nar en adresse ikke er anfgrt i adressedatabasen,
som mastedatabasen henter oplysninger fra. Hvis adressen alligevel er korrekt, kan positionen
godkendes

e Adressen kunne ikke stedbestemmes unikt, eksempelvis nar der er to gader med samme navn i
samme by. Safremt adressen er korrekt, kan positionen godkendes manuelt.

Nar en position én gang er godkendt manuelt, vil den ikke skulle godkendes igen i forbindelse med
fremtidige indberetninger, idet mastedatabasen “husker” hvilke positioner med advarsler, der er godkendt.
Mastedatabasen godkender ogsa nye antennepositioner pa tidligere godkendte koordinater.

6.1.3 Fejl

Fejl ses i de situationer, hvor mastedatabasen ikke kan anvende de indberettede data. For eksempel, hvis
der er fejl i de indsendte oplysninger.
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Nedenstaende er en oversigt over, hvornar der vil opsta en fejlmeddelelse:

e Nar feltet med det unikke stationsnavn mangler udfyldelse

e Nar feltet med tjenesteart mangler udfyldelse eller er udfyldt forkert

e Nar felterne med koordinater mangler udfyldelse

e Nar adressefeltet mangler udfyldelse

e Nar der for teknologierne GSM, UMTS, TK eller LTE ikke er udfyldt frekvensband

e Nar der for frekvensband 800 ikke er udfyldt antennehgjde eller sendeeffekt (EIRP)

e Nar de angivne koordinater ligger uden for Danmark

e Nar en eksisterende antennepositions positionsvejnavn er udfyldt med enten betegnelsen “PS” eller
en bindestreg.

Fejl kan ikke godkendes manuelt. Derfor skal fejlene rettes i stamdata og importeres igen. Herefter vil
mastedatabasen igen verificere dataene, og hvis alle data er korrekt indberettet, “forsvinder” fejlen.

6.1.4 Matrikelkort

Ved indberetning af oplysninger til mastedatabasen er det muligt at fa vist en valgt antenneposition pa et
kort ved at klikke pa globusikonet ved siden af antennepositionen. Pa kortet er det endvidere muligt at
tilfgje et matrikelkort. Dette kan eksempelvis anvendes i forbindelse med verificering af advarsler.

|EPSG:25832 7| Find & Kortindhold =
TT3aTT3a Korc
satellit

Regioner [J
Kommuner [J]
Matrikelkort =

£ DNIYYOLO!
e

1501500

15b15b

Angiv adresse: . Afsta 4 |
Brendby Stadion 11, 2605 28na (4561
Brondby

Naermeste adresse: & Mat |Afstaw
| o

Figur 1. Eksempel pa anvendelse af kort med matrikelkort.

£ Oversigtskort 2

7. Digitaliseringsstyrelsens rolle

Digitaliseringsstyrelsen har ikke mulighed for at importere data til mastedatabasen, og kontrollen af
dataenes rigtighed pahviler som udgangspunkt den enkelte indberetter. Digitaliseringsstyrelsen har
mulighed for at lave stikprgver eller pa anden vis foretage en yderligere verifikation af mastedatabasens
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data med henblik pa at opna en hgj kvalitet i mastedatabasens oplysninger. Digitaliseringsstyrelsen fgrer
desuden log over endringerne i mastedatabasen.

Digitaliseringsstyrelsen svarer gerne pa spgrgsmal om indberetning af data til mastedatabasen ved kontakt
til:

e Dennis Tipsmark Lykke, dly@digst.dk, 4047 9389

e Eller til enhedens postkasse, tele@digst.dk

8. ndringer i allerede indsendte og verificerede
indberetninger

Det kan i nogle situationer vise sig ngdvendigt at foretage sendringer i allerede indberettede data. Det mest
oplagte behov for @@ndring er de tilfeelde, hvor en planlagt position a&ndrer status til en eksisterende
position. Men ogsa i andre situationer kan det vaere ngdvendigt at @ndre de informationer, som allerede er
i mastedatabasen.

Zndringer gennemfgres helt konkret ved at aendre i stamdataene for den pagseldende antenneposition.
Ved naeste import vil det i mastedatabasen blive konstateret, at der er sket en a&ndring. Hvis eendringen ikke
giver anledning til advarsler eller fejl, vil eendringen traede i kraft, sa snart det importerede indsendes til
mastedatabasen. Det samme galder sletning af antennepositioner. Hvis det i mastedatabasen konstateres,
at en position ikke laengere fremgar af de indberettede data, vil antennepositionen udga af
mastedatabasen. Det vil sige, at ved at slette linjen med antennepositionen i stamdataene, vil positionen
ikke leengere fremga pa mastedatabasen.

Bemaerk: Af tekniske grunde er der udpeget sakaldte nggleoplysninger, som i mastedatabasen anvendes til
genkendelse af antennepositionerne. Dette bruges for eksempel til, at en antenneposition, som har givet
anledning til en advarsel, men efterfglgende er blevet manuelt godkendt, ikke giver advarsel pa ny i
forbindelse med naeste kvartals indberetning. Det “unikke celle id” og “teknologitype” er udpeget som disse
nggleoplysninger. Hvis der derfor andres i denne information, vil der i mastedatabasen blive konstateret en
helt ny antenneposition, ogsa selvom alle andre data er uaendrede.

9. Vejledning til at indberette oplysninger til
mastedatabasen

Ved indberetning til mastedatabasen skal der fgrst logges ind med digital signatur eller MitID via virk.dk.
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Mit Virk Digital Post & Logpa Sq o
” enu

Seg pa Virk

Mest anvendte selvbetjeninger

Start virksomhed

Opret en virksomhed og fé& et CVR-nummer

Luk virksomhed
Registrer opher af en virksomhed

Indberet arsrapport
Indberet virksomhedens érsrapport digitalt

NemRefusion - sygedagpenge
Sog om refusion af sygedagpenge

Overfarsel af ferie

/endre virksomhed
Registrer sendringer i en virksomhed

/ndre frivillig forening

1, forny eller re-aktiver en frivillig

Indberet moms

Indberet moms til Skattestyrelsen

NemRefusion - barselsdagpenge
Sog om refusion af barselsdagpenge

Oversigt over betalinger i Feriekonto

til overforsel of ferie for

o
®

Figur 2. Login via www.virk.dk

Digitaliseringsstyrelsen

lvbetjening for arb bruger
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Efter login dabnes indberetningsmodulets forside:

ra Telestyrelsen:
Mastedatabasen

|Almindelig visning Fantasiselskabet 1/S

‘ Import

Klik pa knappen for at importere
opdaterede mastedata fra regnark No Records Found

eller XML fil:
Importér |
‘ Filter
Status
v Feil

[V Advarsler

[V Automatisk godkendt
[V Manuelt godkendt

¥ Godkendelse annulleret

Importstatus

B

Idriftszttelse
[V 1driftsatte
[V Planlagte

Unikt stationsnavn

u| I

Valideringsstatus

| Alle =l

Teknologitype

|Alle ~|

Figur 3. Indberetningsmodulets forside.

Sortering:

Status

v

¥ A Antal visninger pr. side: [79 v”

Ved at klikke pa importér-knappen i gverste venstre hjgrne kommer et popup-billede, hvor filen med
oplysninger, der skal importeres, angives. Herefter startes importen. Fgrste gang der importeres data, kan
importen tage op imod en halv time, idet nye adresser valideres op imod koordinaterne (andre programmer
kan anvendes i ventetiden). Import af de efterfglgende indberetninger vil kun vaere vaesentligt kortere.

Digitaliseringsstyrelsen
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Import E

Filformat*
| Excel 2003 |

Fil*

| Gennemse...

Anvendte koordinatangivelse*
{¢* UTM32/ETRS89 Kortprojektion [Northing,Easting], eks.
[6199411.71,683893.68]
" WGS84 Decimalgrader [Latitude,Longtitude], eks.
[55.90495,11.9418]

Start import Annuller

Figur 4. Valg af format og anvendte koordinater.

Hvis browservinduet lukkes under import, vil dataene ikke ga tabt, men fortsaette, nar der logges ind naeste
gang. Vaelges afbrydelse af importen, vil de allerede indlaeste data derimod ga tabt, og importen skal startes
forfra igen.

Safremt der er opstaet fejl under importen, vil der ved siden af import-ikonet ses et link ”se import fejl”. Ved
at klikke pa denne vises en liste over positioner, som ikke kunne importeres eller fejl, som skete under
importprocessen. Verificér, at listens fejl passer med eventuelle fejl i den indsendte fil.

9.1 Fejl

| figur 5 er der importeret en position med fejl. En beskrivelse af fejlen ses via en mouse-over pa fejl-ikonet.
Fejlen i dette tilfelde er koordinater, som ligger uden for Danmarks graenser.

14
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IT & Telestyrelsen:

regnark eller XML fil:
Importér I

Filter NY
Status

IV Fsjl

[¥ Advarsler

[¥ Automatisk godkendt

[¥ Manuelt godkendt

[¥ Godkendelse annulleret

Se import fejl

Importstatus

[V Ny

[¥ Opdateret

¥ Slettet

I~ U=ndret

Idrifts=ttelse

[¥ 1driftsatte NY
[ Planlagte

€

NY

Unikt stationsnavn

S —

Valideringsstatus NY

| Alle =l

Teknologitype

| Alle =l
Opdater I

NY

Figur 5. Efter import af data til indberetningsmodulet.

Mastedatabasen

Importvisning Fantasiselskabet1/S
Import
Klik pd knappen for atimporters
opdaterede mastedata fra NY 35450000 TK2500,

Eksisterende
Fantasiselskabet1/S
Tinvej 1, 4100 Ringsted

ED-209 Teknologineutrale
tilladelser, Eksisterende
Fantasiselskabet1/S
Sender Boulevard 35, 1720
Ksbenhavn V

26-76-93-88 UMTS,
Eksisterende
FantasiselskabetI/S

L Frederiksensvej 8, 3390
Hundested

Juletrazet GSMS00, Planlagt
FantasiselskabetI/S
Jagtvej 183, 2100
Kebenhavn @

Mesteren LTE, Eksisterende
Fantasiselskabet I/S
Halvtretten 7, 1436
Ksbenhavn

Artillerivej 88 Andre,
Eksisterende
Fantasiselskabet I/

Sortering: |Vejnavn ;I si¥e: A 10 =

N: 6149959\® Godkendt Stor matrikel
E: 677681 Afstand 59 m
Idriftsat: 07-

07-1977

N: 6174797 4 Godkendt
¢ 7
E: 723632 O Afstand47 m
Idriftsat: 09-
09-1999

N: 75000 Q@ O rel

E: 75000
Idriftsat 1{-
11-2011

N: 617928?@ m Godkendt Julemandens
E: 724093 Afstand60m ordre!
Planlagt

Godkend

Godkendt
Afstand 14m

N: 6174427 -
{

E: 727045 O E

Idriftsat: 14-

Det er muligt at sortere visningen af de importerede oplysninger ved at tilvaelge og fravaelge visninger i
venstre kolonne. Visse fejl vises i sit eget vindue. Hvis der er forskel i antallet af linjer i det importerede

regneark og antallet af fremfundne poster, sa bgr man konsultere “se import fej

knappen.

Import

Klik pd knappen for atimportere
opdaterede mastedata fra
nark eller

Se import fejl

Digitaliseringsstyrelsen

|”

ved siden af Importér-
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Advarsler (gul ikon "Mangler godkendelse”) skal valideres inden godkendelse. Pa figur 5 ses en advarsel ved
den nederste rgde cirkel. En beskrivelse af advarslen kan ses via en mouse-over pa advarsels-ikonet.
Safremt anledningen til advarslen er grundlgs, kan positionen godkendes manuelt.

9.3 Indsend

Nar importen er korrekt, og der ikke efterfglgende er fejl eller advarsler, der skal handteres, kan de
importerede data indsendes ved at klikke pa ikonet nederst til hgjre "Indsend importerede data”. Man kan
altid indsende de data, som er godkendt. De positioner, som mangler godkendelse, vil fortsat veere i

indberetningsmodulet, men kan ikke ses pa den offentlige mastedatabase. De positioner, som mangler
godkendelse, skal valideres pa et senere tidspunkt.

Valideringsstatus

| Alle |
Teknologitype
| Alle =]

NY

NY

NY

NY

NY

Mesteren LTE, Eksisterende
Fantasiselskabet 1/S
Halvtretten 7, 1436
Kebenhavn

Artillerivej 88 Andre,
Eksisterende
Fantasiselskabet I/S
Frankrigsgade 50, 2300
Kebenhavn S

vaffelisen GSM1800,
Planlagt
Fantasiselskabet 1/S
Dalstrgget 124, 2870
Dyssegdrd

Kringlen GSM300, Planlagt
Fantasiselskabet I/S
Brendby Stadion 11, 2605
Brendby

IT- og Telestyrelsen
Radiokzede, Eksisterende
Fantasiselskabet 1/S
Billedskzerervej 9, 5230
Odense M

Figur 6. Indsend importerede data.

N: 6176285
E: 726500
Idriftsat: 26-
01-1965

N: 6174427
E: 727045
Idriftsat: 14-
04-2010

N: 6182417 o
E: 721067
Planlagt

N: 6172493 o
E: 715241
Planlagt

N: 6138194

E: 589639
Idriftsat: 27-
08-2010

A Mangler

/]

@

godkendelse

Godkendt
Afstand 14 m

Godkendt
Afstand 15 m

Mangler

A godkendelse

/]

Afstand 456 m

Godkendt
Afstand 20 m

Indsend importerede data

Godkend

Godkend

Anuller import

Klik pa indsend. Herefter giver mastedatabasen en liste over indsendelsen med nye, opdaterede, slettede og
uzendrede positioner. Godkend igen ved at klikke “indsend”.

Digitaliseringsstyrelsen
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Import maste @ndringer % ||
Nye Opdateret Slettet Uzendret Ialt
5 | 3 0 6 10
Indsend Fortryd indsendelse |

Figur 7. Indsend data til www.mastedatabasen.dk.

9.4 Mastedatabasen indhold

Herefter vises de data, som findes pa mastedatabasen. Billedet kan anvendes til yderligere fejlsggning og til
almindelig orientering. Bemaerk, at der ikke leengere er ikoner til fejl og advarsler. De fejl og advarsler, som
endnu ikke er rettet eller godkendt, fremgar ikke i mastedatabasens offentlige del. Disse fejl og advarsler
skal rettes i indberetterens stamdata og importeres pa ny.

IT & Telestyrelsen:
Mastedatabasen

Fantasiselskabet 1/S

Almindelig visning

Sortering: IVejnavn vI ¥ A Antal visninger pr. side: [1g =

Import
Klik pa knappen for at importere

opdaterede mastedata fra regnark Godkendt @ 35450000 TK2500, Eksisterende N: 6149959 ‘@ Stor matrikel
eller XML fil: Send besked Fantasiselskabet I/S E: 677681 a
Afstand 59 m Tinvej 1, 4100 Ringsted Idriftsat: 07-07-
Importér | Annuller 1977
godkendelse
Filter Godkendt @ ED-209 Teknolegineutrale tilladelser, N: 6174797 @
— Send besked Eksisterende E: 723632 .
atus
[ Feil Afstand 47 m Fantasiselskabet 1/S Idriftsat: 09-09-
7 Adjvarsler Annuller Sgnder Boulevard 35, 1720 Kebenhavn 1999
- odkendels v
[V Automatisk godkendt QeSS
[V Manuelt godkendt
[V Godkendelse annulleret
Fejl @ 26-76-93-88 UMTS, Eksisterende N: 7500000 @
Importstatus Send besked Fantasiselskabet 1/S E: 750000 )
¥ Ny L Frederiksensvej 8, 3390 Hundested Idriftsat: 11-11-
2011
Godkendt + Juletraeet GSM300, Planlagt N: 61792850 Julemandens
Siciisitelce Send besked Fantasiselskabet 1/S E: 724093 ordre!
¥ Idriftsatte Afstand 60 m Jagtvej 183, 2100 Kebenhavn @ Planlagt
[V Planlagte Annuller
. godkendelse
Unikt stationsna Advarsel @ Mesteren LTE, Eksisterende N: 6176285 @
r Send besked Fantasiselskabet 1/S E: 726500 3
Halvtretten 7, 1436 Kebenhavn Idriftsat: 26-01-
valideringsstatus 1965
| Alle >
Godkendt @ Artillerivej 88 Andre, Eksisterende N: 6174427 @
Teknologitype Send besked Fantasiselskabet 1/S E: 727045 :
Afstand 14 m Frankrigsgade 50, 2300 Kebenhavn S Idriftsat: 14-04-
[Alle [ " K

Figur 8. Status over indberetningen, inklusiv godkendte, fejl og advarsler.

Digitaliseringsstyrelsen
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10. God stamdataskik

Indberetning til mastedatadatabasen bliver lettest, nar stamdataene holdes ajour. Det betyder, at nar der
meldes om relevante fejl og advarsler i mastedatabasens indberetningsmodul, sa anbefaler
Digitaliseringsstyrelsen, at operatgren retter i egne stamdata.

Hvis der kun rettes i den fil, man importerer til mastedatabasen, sa kraever det, at man holder godt styr pa
sine versioner. Samtidigt er det vigtigt at tage mastedatabasens fejl og advarsler alvorligt. Som indberetter
er selskabet ansvarlig for indberetningernes rigtighed. Det betyder, at det er vigtigt at rette de viste fejl og
undersgge advarslerne.

Digitaliseringsstyrelsen svarer gerne pa spgrgsmal om indberetning af data til mastedatabasen ved kontakt
til:

e Dennis Tipsmark Lykke, dly@digst.dk, 4047 9389
e Eller til enhedens postkasse, tele@digst.dk
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