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Denne aftale skal udfyldes af myndigheder, der ønsker at tilslutte sig OOTS-netværket, enten ved at integrere direkte til OOTS-gateways testmiljø, eller indirekte via Blanketmotor. Formålet er at indsamle de nødvendige oplysninger til oprettelse og administration af tilslutningen i Digitaliseringsstyrelsens OOTS-gateway samt i EUs Centrale Katalogtjenester (the Common Services). 
Ansvar
Som kompetent myndighed tilsluttet OOTS følger en række ansvarskrav. Kompetente myndigheder er dataansvarlige ved udveksling af dokumentation og har dermed ansvaret for databeskyttelse under Databeskyttelsesforordningen (GDPR).
Som dokumentationsanmoder, som er myndigheder der modtager dokumentation, er man ansvarlig for, at anmodningen om dokumentation er lovlig og fuldstændig. Derudover skal myndigheden sikre, at data behandles i overensstemmelse med GDPR, som hvis borgeren selv havde uploadet dem.
Dokumentationsudbydere er myndigheder der udsteder dokumentation. Disse myndigheder har ansvaret for at sikre sig, at de udleverer korrekte data for den bruger, som er nævnt i evidence requestet evt. med reauthentication. Det er også dokumentationsudbyderens ansvar at sikre, at den pågældende bruger har ret til at anvende den ønskede dokumentation. Derudover er det dokumentationsudstederen som er ansvarlig for datakvalitet, fortrolighed og integritet, indtil dokumentationen når frem til den danske nationale OOTS-gateway. 
Den kompetente myndighed har også ansvar for korrektheden af de oplysninger, som afgives med denne tilslutningsskabelon og som derefter registreres i Digitaliseringsstyrelsens OOTS-gateway og i EU OOTS Common Services. Hermed følger også ansvar for at underrette Digitaliseringsstyrelsen ved ændringer i de afgivne oplysninger af teknisk eller organisatorisk karakter, eksempelvis, men ikke begrænset til, myndighedsdata, kontaktpersoner, end points eller certifikater. 

1. Myndighedens stamoplysninger
Hvad er det officielle navn på myndigheden?
· ____________________________________________
 Beskrivelse af myndighedens resort skrives nedenfor. Denne tekst vises i OOTS Evidence Explorer og i metadata i OOTS-sytemet. Borgere og virksomhedsrepræsentanter på tværs af EU kan læse denne beskrivelse:


Hvad er det officielle engelske navn på myndigheden?
· ____________________________________________________
Beskrivelse af myndighedens ressort skrives på engelsk nedenfor. Denne tekst vises i OOTS Evidence Explorer og i metadata i OOTS-systemet. Borgere og virksomhedsrepræsentanter på tværs af EU kan læse denne beskrivelse:



· CVR-nummer: _________________________________

· Myndighedsniveau: Statslig [ ]	Regional [ ]	Kommunal [ ]
Hvis der er valgt “Regional” eller ”Kommunal” ovenfor, skal NUTS 2 (region) og 3 (provins/landsdel) udfyldes (find i NUTS koder i Excel-arket på siden her: https://ec.europa.eu/eurostat/web/nuts)
· NUTS 2: __________________________
· NUTS 3: __________________________
Hvis der er valgt “Kommunal” ovenfor, skal LAU (kommune) udfyldes (find LAU koder i Excel-arket på siden her: https://ec.europa.eu/eurostat/web/nuts/local-administrative-units).
· LAU: ______________________
2. Myndighedens identifikator: OOTS-registrerings ID
Myndigheder der ønsker at tilslutte sig OOTS, skal registreres med et OOTS-registrerings ID. ID’et kan være myndighedens CVR-nummer, P-nummer eller et GLN-nummer. 
Myndigheden kan vælge sit OOTS-registrerings ID blandt følgende typer: 
· 0184 - CVR-nummer (myndighedens første tilslutning)
· 0096 - P-nummer (myndighedens evt. yderligere tilslutninger)
· 0088 - GLN-nummer (myndighedens evt. yderligere tilslutninger)
Hvis myndigheden har flere tilslutninger, skal der tildeles et unikt OOTS-registrerings ID for hver eDelivery-tilslutning. Flere selvbetjeningsløsninger kan dele samme OOTS-registrerings ID’er, hvis de benytter samme access point. Oprettes der derimod en ny tilslutning via et andet access point, kræves en separat tilslutningsaftale og et nyt, unikt OOTS-registrerings ID.
Typen af OOTS-registrerings ID bør afklares i fællesskab med en tekniker.

OOTS-registrerings ID’et anvendes som OOTS-registrerings ID til eDelivery-tilslutning (i AS4-headerfeltet ”OriginalSender” i OOTS-gateway til routing af svarmeddelelser retur til myndighedens løsning)
· Vælg OOTS-registrerings ID (kryds én af):

[  ] CVR-nummer
[  ] P-nummer
[  ] GLN-nummer

· Skriv det valgte OOTS-registrerings ID (CVR-nummer, P-nummer eller GLN-nummer): 
__________________________________________

3. Implementering og rolle
For at kunne vejlede myndigheden bedst muligt, har Digitaliseringsstyrelsen behov for at vide, hvilken type integration til OOTS, myndigheden implementerer og hvilken rolle myndigheden spiller i – anmoder eller udsteder.
Hvilken implementeringsvej har myndigheden valgt?
· Direkte implementering [  ]
· Implementering gennem blanketmotoren [  ]

Hvilken rolle har myndigheden i OOTS? Her skal minimum vælges en, men det er også muligt at vælge begge.
· Dokumentationsanmoder [  ]
· Dokumentationsudsteder [  ]

4. Ansvarlig for aftale
For hver tilslutningsaftale vil der altid være én som er ansvarlig for aftalen. Dette kan eksempelvis være en kontorchef. Det er den person fra den tilsluttende myndighed som underskriver aftalen.
· Navn på Aftaleansvarlig:_______________________________________
· E-mail på Aftaleansvarlig:_______________________________________
· Telefonnummer på Aftaleansvarlig:_______________________________________
· Dato for aftalens udfyldelse:_______________________________________
Den Aftaleansvarlige giver med sin underskrift på vegne af sin kompetente myndighed samtykke til, at de i nærværende tilslutningsskabelon afgivne oplysninger registreres i Digitaliseringsstyrelsens OOTS-gateway, samt at data afgivet under pkt. 1-4 og eventuelle bilag 1 og 2 endvidere også registreres i EUs Centrale Katalogtjenester (Common Services).

· Underskrift fra Aftaleansvarlig:_______________________________________

Eventuelle yderligere oplysninger
Ved spørgsmål eller behov for at afgive yderligere oplysninger, kontakt venligst Digitaliseringsstyrelsen på sdg@digst.dk

Aftalebilag:
· Bilag 4a: Registrering af selvbetjeningsløsning (Member State Procedure) i Common Services som anmoder (Evt. flere per aftale)
· Bilag 4b: Registrering af udsteder i Common Services (Evt. flere per aftale)
· Bilag 4c: Tekniske oplysninger om myndighedsløsningens adgangspunkt (kun 1 per aftale)
· Bilag 4d: Ændring eller tilføjelse af kontaktpunkt
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